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語用論で学ぶ効果的なコミュニケーション

よろしくお願いします。

次から気をつけてください。

分かりました。

商品は本日発送いたし

ました。

明日までに提出

してください。

Kosakata



No Kata Furigana Arti

1 書類 しょるい Dokumen

2 不十分 ふじゅうぶん Kurang cukup

3 提出する ていしゅつする Menyerahkan

4 重なる かさなる Bertumpuk

5 業務にとりかかる ぎょうむにとりかかる Mulai mengerjakan pekerjaan

6 余裕 よゆう Dengan waktu yang cukup

7 出勤する しゅっきんする Masuk kerja

8 遅刻する ちかこくする Terlambat

9 失念する しつねんする lupa

10 対応する たいおうする Menangani/Merespons

11 確認不足 かくにんぶそく Kurang cek/Teliti

12 事前 じぜん Sebelumnya/Terlebih dahulu

13 数字 すうじ Angka

14 入⼒する にゅうりょくする Memasukan data

15 修正する しゅうせいする Mengoreksi/Memperbaiki

16 再確認 さいかくにん Konfirmasi ulang

17 商品 しょうひん Produk

18 迷惑をかける めいわくをかける Merepotkan

19 改めて あらためて Sekali lagi/Kembali

20 丁寧に ていねいに Dengan sopan/Dengan teliti

21 数量 すうりょう Jumlah/Kuantitas

Kosa kata Topik 1



1 配布する はいふする Membagikan

2 役立つ やくだつ Bermanfaat/berguna

3 非常に ひじょうに Sangat

4 取引先 とりひきさき Mitra bisnis/klien

5 勧める すすめる Menyarankan/menawarkan

6 丁寧に ていねいに Dengan sopan/halus

7 同僚 どうりょう Rekan kerja/kolega

Kosa kata Topik 2

No Kata Furigana Arti

1 指示する しじする Memberi instruksi

2 関係 かんけい Hubungan/kaitan

3 戻る もどる Kembali

4 残る のこる Tinggal

5 配布する はいふする Membagikan

6 見直す みなおす Meninjau kembali/mengecek ulang

7 修正する しゅうせいする Memperbaiki/merevisi

8 助かる たすかる Terbantu/tertolong

Kosa kata Topik 3

No Kata Furigana Arti

1 褒める ほめる Menuji

2 剃る そる Mencukur

3 気に入る きにいる Menyukai/merasa cocok

4 ぴったり ぴったり Tepat/pas

5 追加する ついかする Menambahkan

6 具体的 ぐたいてき kongkret/spesifik

Kosa kata Topik 4



1 配布する はいふする Membagikan

2 役立つ やくだつ Bermanfaat/berguna

3 非常に ひじょうに Sangat

4 取引先 とりひきさき Mitra bisnis/klien

5 勧める すすめる Menyarankan/menawarkan

6 丁寧に ていねいに Dengan sopan/halus

7 同僚 どうりょう Rekan kerja/kolega

Kosa kata Topik 2

No Kata Furigana Arti

1 指示する しじする Memberi instruksi

2 関係 かんけい Hubungan/kaitan

3 戻る もどる Kembali

4 残る のこる Tinggal

5 配布する はいふする Membagikan

6 見直す みなおす Meninjau kembali/mengecek ulang

7 修正する しゅうせいする Memperbaiki/merevisi

8 助かる たすかる Terbantu/tertolong

Kosa kata Topik 3

No Kata Furigana Arti

1 褒める ほめる Menuji

2 剃る そる Mencukur

3 気に入る きにいる Menyukai/merasa cocok

4 ぴったり ぴったり Tepat/pas

5 追加する ついかする Menambahkan

6 具体的 ぐたいてき kongkret/spesifik

Kosa kata Topik 4



No Kata Furigana Arti

1 禁止する きんしする Melarang

2 変更する へんこうする Merubah

3 迷惑をかける めいわくをかける Merepotkan orang lain

4 可能性 かのうせい Besar/Signifikan

5 大幅 おおはば kongkret/spesifik

6 価格 かかく Harga

7 品質 ひんしつ Kualitas produk

8 遠慮する えんりょする Menahan diri/tidak melakukan

9 困る こまる Bermasalah

10 共有する きょうゆうする Berbagi/share

11 取引先 とりひきさき Klien/mitra bisnis

12 社内 しゃない Dalam perusahaan/internal

13 送付 そうふ Pengiriman (dokumen/barang)

14 控える ひかえる Menahan diri/menghindari

Kosa kata Topik 5

No Kata Furigana Arti

1 翌日 よくじつ Keesokan harinya

2 終わり次第 おわりしだい Segera setelah selesai

3 優先的 ゆうせんてき Prioritas/didahulukan

4 念のため ねんのため Untuk berjaga-jaga/supaya pasti

5 以内 いない Dalam (batas waktu tertentu)

6 助かる たすかる Sangat membantu/Saya terbantu

Kosa kata Topik 6



No Kata Furigana Arti

1 進捗 しんちょく Kemajuan

2 現在 げんざい Sekarang/saat ini

3 最終 さいしゅう Akhir/final

4 段階 だんかい Tahap/tingkatan

5 報告 ほうこく Laporan

6 発送 はっそう Pengiriman

7 到着 とうちゃく Kedatangan/tiba

Kosa kata Topik 7
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